REGULAMIN
PROWADZENIA STRONY INTERNETOWEJ
PUBLICZNEGO ZLOBKA ,,MALUCHOLANDIA”
W BUSKU-ZDROJU

§ 1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Ztobku — nalezy przez to rozumieé Publiczny Ztobek ,Malucholandia” w Busku-Zdroju;
Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Publicznego Ztobka ,Malucholandia” w Busku-
Zdroju: www.malucholandia.busko.pl;

Stronie — nalezy rozumie¢ przez to strone internetowg Publicznego Ztobka ,Malucholandia” w
Busku-Zdroju;

Administratorze — wyznaczony przez dyrektora pracownik, ktory wprowadza informacje na
strone internetowg www.malucholandia.busko.pl, aktualizuje, archiwizuje informacje tam
zamieszczane, odpowiada za obstuge oraz nadzér techniczny nad strong;

Manager(ze) — wyznaczony przez dyrektora pracownik, ktéry wprowadza informacje na strone
internetowg www.malucholandia.busko.pl, aktualizuje, archiwizuje informacje tam zamieszczane;
Redaktorze — kazdy pracownik przygotowujgcy informacje przeznaczone do publikacji na stronie
internetowej Publicznego Ztobka ,Malucholandia” w Busku-Zdroju www.malucholandia.busko.pl .

§ 2

Niniejszy Regulamin okresla zasady i sposob zamieszczania informacji w Biuletynie Informac;i
Publicznej zwanym dalej oraz na stronie internetowej Publicznego Ztobka ,Malucholandia” w Busku-

Zdroju.

§3

Zasady publikowania informaciji na stronie:

1.

2.

Osobg odpowiedzialng za zamieszczanie na stronie internetowej dokumentéw oraz informacji jest

Administrator strony.

Osobg odpowiedzialng za przygotowanie dokumentu, informac;ji i przestanie jej do zamieszczenia

na stronie jest Redaktor.

w

)]

Dyrektor wyznacza spo$rod pracownikéw Ztobka Administratora oraz Manager(éw).
Dyrektor Ztobka sprawuje formalny i merytoryczny nadzor nad przygotowaniem przez Redaktorow

tresci dokumentow oraz informacji zamieszczanych na stronie, a w szczegolnosci:

zatwierdza przygotowane przez Redaktora tresci dokumentdéw oraz informacje do
zamieszczenia na stronie poprzez ztozenie podpisu na Karcie Informacji (wzér Karty stanowi
Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu),

okresla czas waznosci publikowanej tresci informacii,

wspotpracuje z Administratorem w procesie zamieszczania na stronie,

monitoruje prawidtowo$¢ prowadzenia strony,

. Administrator odpowiada za:

dbanie o prawidtowe funkcjonowanie strony;

terminowe i prawidtowe zamieszczanie na stronie informacji przeznaczonych do publikacji, wraz
z oznaczeniem dla kazdej z nich: daty wytworzenia, tozsamosci osoby, ktéra informacje
wytworzyta lub odpowiada za jej tre$¢, okresu, przez jaki informacja powinna by¢ opublikowana;
zamieszczanie informacji tylko zatwierdzonych przez Dyrektora;

przyjmowanie uwag i wnioskow dotyczacych strony;



1)
2)

3)

rozstrzyganie koniecznos$ci tworzenia nowych uktadow strony.

. Manager odpowiada za

dbanie o prawidtowe funkcjonowanie strony;

terminowe i prawidtowe zamieszczanie na stronie informaciji przeznaczonych do publikacji, wraz
z oznaczeniem dla kazdej z nich: daty wytworzenia, tozsamosci osoby, ktora informacje
wytworzyta lub odpowiada za jej tres¢, okresu, przez jaki informacja powinna by¢ opublikowana;
zamieszczanie informacji tylko zatwierdzonych przez Dyrektora.

. Tres¢ dokumentu przestanego do zamieszczenia wymaga pisemnego zatwierdzenia przez Dyrektora

na Karcie Informaciji.

. Dyrektor wyznacza Redaktoréw odpowiedzialnych za wytworzenie i przekazanie do zatwierdzenia

Dyrektorowi informaciji do publikaciji na stronie Ztobka.
Zadania Redaktora:

1)
2)
3)
4)

5)

terminowe przesytanie do Dyrektora informacji do zatwierdzenia;

terminowe przesytanie do zatwierdzonej informacji do Administratora lub Managera;

zachowanie zgodnosci publikowanych w dziale informacji z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spéjnosci;

wspotpraca z Administratorem lub Managerem w celu realizacji zadan zwigzanych
z prowadzeniem strony;

przygotowanie informacji w odpowiedzi na Wniosek o udostepnienie informacji publiczne;.

10. Zadania Administratora:

1)
2)

3)

4)

obstuga strony;

terminowe zamieszczanie na stronie informacji przekazanych przez Redaktoréw oraz
zatwierdzonych do publikacji przez Dyrektora;

dokonywanie modyfikacji systemu majgcych na celu poprawe jego funkcjonalnosci, a takze
czytelno$ci strony;

stata wspotpraca z Redaktorami i Manager(ami).

11. Zadania Manager(a):

1)
2)

3)

obstuga strony;

terminowe zamieszczanie na stronie informacji przekazanych przez Redaktoréw oraz
zatwierdzonych do publikacji przez Dyrektora;

stata wspotpraca z Redaktorami i Administratorem.

§4

Przekazywanie informacji publicznej do zamieszczenia na stronie:

Redaktor odpowiedzialny za wytworzenie informacji, po zatwierdzeniu jej do publikacji przez
dyrektora przekazuje jg do Administratora lub Managera strony.

Dokumenty w formie elektronicznej powinny byé dostarczone w formacie umozliwiajgcym publikacje
na stronie.

Dokument zostaje opublikowany tylko wtedy, gdy spetnia nastepujgce warunki:

1.

2.

jest legalnym, w sensie prawnym dokumentem Ztobka np. jest zatwierdzony przez Dyrektora,
Rade Rodzicéw, zgodnym ze Statutem Ztobka;

zawiera wypetniong Karte informaciji na strone;

jest zatwierdzony do publikacji przez Dyrektora.

Administrator lub Manager zamieszcza informacje na stronie.
Dyrektor sprawdza poprawno$¢ zamieszczonej informacji oraz miejsce jej umieszczenia.



N RN~

) Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu prowadzenia stron internetowej Publicznego Ztobka ,Malucholandia” w Busku-Zdroju

INFORMACJE UMIESZCZANE OBLIGATORYJNIE NA STRONIE

Dyrektor, kadra Ztobka.

Statut Ztobka.

Regulaminy.

Struktura organizacyjna.

Procedury administracyjne — sposoby zatatwiania spraw w Ztobku.

Sprawozdania finansowe.

Informacje o prowadzonych naborach na wolne stanowiska urzedowe i ich wyniki.
Informacje o prowadzonych naborach na wolne stanowisko pracy nauczyciela.
Informacje o prowadzonych postepowaniach trybie zamowien publicznych.

. Informacje o kontroli bez protokotéw zawierajgcych dane osobowe.

. Rejestry, ewidencje i archiwa oraz sposoby i zasady udostepniania danych w nich zawartych.
. Oswiadczenie o dostepnosci.

. Rejestr zmian dokonywanych w tresci publikowanych informacji.

. Dane o liczbie pobran strony /statystyki odwiedzin strony/.

. Logo BIP i link do strony BIP umieszczony na stronie www. Ztobka.

Ag n iESZ ka Elektronicznie

podpisany przez

M on i ka Agnieszka Monika Rady

Data: 2025.01.22

Rady 10:36:36 +01'00'



Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu prowadzenia stron internetowej Publicznego Ztobka ,Malucholandia” w Busku-Zdroju

KARTA INFORMACJI NA STRONE INTERNETOWA

Nazwisko i imie osoby, ktéra wytworzyta informacje /
odpowiada za jej tres¢ (Redaktora)

Data przekazania do publikaciji

Tytut informaciji (czego dotyczy)

Miejsce publikowania informaciji na stronie

Nazwisko osoby, ktéra odpowiada za wprowadzenie informacji
na strone (Administratora/Menadzera)

Akceptacja Dyrektora Ztobka

Czas udostepniania informaciji




